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Guatemala 31 de Octubre de 2013

Licenciada

Maria Dolores Molina Ubach
Viceministra del Deporte y la Recreacion
Su Despacho

Estimada Licenciada Molina:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades, conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios Técnico
profesionales nimero 2259-2013, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial ndmero 638-2013,
correspondiente al mes de octubre de 2013 y para el cobro de mis honorarics estoy presentando

factura serie A numero 05.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Apoyar al jefe inmediato en la elaboracién de informes

Colaborar con la entrega de correspondencia de la Delegacién de Recursos Humanos
Apoyar en el ingreso de informacion a [a base de datos

Apoyar en el archivo de expedientes e integracion de los mismos
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RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se atendio satisfactoriamente las actividades e informes asignados a la Delegacion
de Recursos Humanos {Contraloria General de Cuentas, Ministerio Publico,
Direccion General de Recursos Humanos del Deporte y la Recreacion, entre otros)

2. Se actualizo la base de datos de personal administrative y de los departamentos.

3. Se apoyo satisfactoriamente el archivo de los expedientes del personal.

4. Se apoyo en la elaboracién de Proyectos de Acuerdo Ministerial de aprobacion de
contratos.

5. Seapoyo en el archivo y control de Acuerdos Ministeriales de aprobaciti

ecis|o de) contratos.
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Daniel Josue Rosales Quevedo

Daniel Josue Rosales Quevedo
6 Calle 8-01 Resldenciales Allantida Zona 18 Guatemala, Guatemala.

Actividades do Asesorarmiento empresarial y
en materia de gestién y servicies profesionales.
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